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LEI N° 959/2021 Aroeiras, 08 de Abril de 2021

DISPOE SOBRE A CRIACAO DOS CARGOS
COMISSIONADOS DE ASSESSORES DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DE AROEIRAS —
PB E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE AROEIRAS, Estado da
Paraiba, no uso de suas atribuicdes que |hes sédo conferidas pela Lei Organica Municipal,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados, na estrutura organizacional do Quadro em Comissédo da
Prefeitura Municipal de Aroeiras, de livre nomeagéo e exoneragdo, os quais sao constituidos
com os seguintes vencimentos, denominagdes e atribuicdes, para atender as necessidades
de Assessoramento das Secretarias Municipais, 0s seguintes cargos:

| — Cinquenta cargos de Assessor Especial, ASE-1;
Il — Cinquenta cargos de Assessor Técnico, ASE-2;
[l = Cem cargos de Assessor de Apoio, ASE-3.

Art. 2° - As atribuicbes dos Cargos de Assessores criados por esta Lei séo
designadas de acordo com as necessidades de cada Secretaria Municipal a que for
designado, que sdo, em sintese:

1 — Assessor Especial: subchefiar os demais assessores criados por esta Lei;
conduzir as tarefas do dia a dia; coordenar a agenda dos secretarios; atender ao publico;
anotar reivindicagdes da populagdo dando o devido encaminhamento aos secretarios;
proceder a interlocu¢cdo social com os visitantes; recepcionar o publico e dar-lhe
atendimento e encaminhamento.

2 - Assessor Técnico: receber e originar chamadas telefénicas, e-mails e atividades
afins; extrair coépias de documentos; cuidar da comunicagdo social, digitando oficios,
convites, cartas e documentos em geral; promover o arquivamento e o desarquivamento de
documentos; comandar os sistemas operacionais e técnico.

3 — Assessor de Apoio: assessorar no encaminhamento dos pedidos de informagéo
e outros; atender aos demais funcionarios da Secretaria; organizar as reunides e atividades
da Secretaria; assessorar em outras atividades de apoio determinadas pela Secretaria
Municipal a que for designado, de acordo com a necessidade.

Art. 3° - O requisito para o provimento nos cargos criados por esta Lei sera nivel
médio completo.

Art. 4° - A tabela de remuneragédo dos cargos criados por esta Lei passa a viger
consoante o disposto no Anexo Unico, que fica fazendo parte integrante desta Lei.
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Art. 5° - A carga horaria trabalhada fica fixada em 40(quarenta) horas semanais.

Art. 6° - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta das
dotagdes orgamentarias consignadas ao Poder Executivo no Orgamento Geral do Municipio.

Art. 7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 8° - Revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Paco da Prefeitura Municipal de Aroeiras, 08 de Abril de 2021.

Domingos Marques Barbosa Filho
Prefeito
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ANEXO UNICO — DA REMUNERAGAO:
CARGO/FUNGCAO SiMBOLO QUANTIDADE REMUNERAGCAO
Assessor Especial ASE 1 50 2.000,00
Assessor Técnico ASE 2 50 1.500,00
Assessor de Apoio ASE 3 100 1.100,00

Paco da Prefeitura Municipal de Aroeiras, 08 de Abril de 2021.
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LEI N° 959/2021 Aroeiras, 08 de Abril de 2021

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DOS CARGOS
COMISSIONADOS DE ASSESSORES DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DE AROEIRAS —
PB E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE

AROEIRAS, Estado da Paraiba, no uso de suas atribuigées que lhes séo

onferidas pela Lei Orgénica Municipal, faz saber que a Camara Municipal

Qrovou e eu sanciono a seguinte Lei:

= Art. 1° - Ficam criados, na estrutura organizacional do

Quadro em Comissdo da Prefeitura Municipal de Aroeiras, de livre

nomeagao e exoneracdo, os quais sdo constituidos com os seguintes

vencimentos, denominagdes e atribuicdes, para atender as necessidades
de Assessoramento das Secretarias Municipais, os seguintes cargos:

| - Cinquenta cargos de Assessor Especial, ASE-1;
Il - Cinquenta cargos de Assessor Técnico, ASE-2;
IIl = Cem cargos de Assessor de Apoio, ASE-3.

Art. 2° - As atribuigdes dos Cargos de Assessores criados
por esta Lei sdo designadas de acordo com as necessidades de cada
Secretaria Municipal a que for designado, que sdo, em sintese:

1 - Assessor Especial: subchefiar os demais assessores
criados por esta Lei; conduzir as tarefas do dia a dia; coordenar a agenda
dos secretarios; atender ao publico; anotar reivindicagdes da populagdo
dando o devido encaminhamento aos secretarios; proceder a interlocugdo
social com os visitantes; recepcionar o publico e dar-lhe atendimento e
encaminhamento.

2 - Assessor Técnico: receber e originar chamadas
telefénicas, e-mails e atividades afins; extrair copias de documentos;
cuidar da comunicagdo social, digitando oficios, convites, cartas e
documentos em geral; promover o arquivamento e o desarquivamento de
documentos; comandar os sistemas operacionais e técnico.

3 — Assessor de Apoio: assessorar no encaminhamento dos
~<didos de informagado e outros; atender aos demais funcionarios da
Secretaria; organizar as reunides e atividades da Secretaria; assessorar
em outras atividades de apoio determinadas pela Secretaria Municipal a
que for designado, de acordo com a necessidade.

Art. 3° - O requisito para o provimento nos cargos criados
por esta Lei sera nivel médio completo.

Art. 4° - A tabela de remunerag&o dos cargos criados por
esta Lei passa a viger consoante o disposto no Anexo Unico, que fica
fazendo parte integrante desta Lei.

Art. 5° - A carga horaria trabalhada fica fixada em
40(quarenta) horas semanais.

Art. 6° - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei
correrdo por conta das dotagdes orgamentarias consignadas ao Poder
Executivo no Orgamento Geral do Municipio.

Art. 7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 8° - Revogadas as disposigdes em contrério.

Pago da Prefeitura Municipal de Aroeiras, 08 de Abril de 2021.

Domingos Marques Barbosa Filho
Prefeito
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